
Oprettelse	af	klubansvarlig	
Her er instruktioner til hvordan man bliver registreret som klubansvarlig på DKU’s sider.

Det er et krav at man er oprettet som bruger på DKU’s hjemmesider, hvis man skal være en af klubbens
”klubansvarlige”. Se instruktionen ”Brugeroprettelse”.

Hvad	er	en	”klubansvarlig”	
En klubansvarlig er en person der har lov til at ændre i klubbens data. Dette gælder både medlemmer,
holdtilmeldinger og stævnetilmeldinger, samt hvad vi måtte finde på i fremtiden.

En klub kan godt have flere klubansvarlige med adgang til klubbens data, men typisk vil det formodentlig
være formanden og/eller måske kassereren.

Hver klubansvarlig skal have deres egen personlige brugerid til at logge på systemet.

Kun en klubansvarlig og/eller formanden kan bede om at brugere bliver klubansvarlige.

Oprettelse	af	klubansvarlig	
Hvis en person skal være klubansvarlig, skal DKU have navn, klub og brugernavn for at kunne koble
vedkommende til de rigtige data.
Udfyld formularen ”Oprettelse” på menuen under ”Formularer til vedl. af klubansvarlige”.

DKU skal bruge navn på spilleren og den brugerid som spilleren er oprettet med i DKU’s system.

Når DKU modtager navn og brugerid kobles disse 2 sammen, således at spilleren bliver klubansvarlig for
egen klub.
Der kan altså gå et stykke tid fra mailen er sendt til man rent faktisk bliver klubansvarlig.

Denne oprettelse til klubansvarlig er en gang for alle.

Sletning	af	klubansvarlig	
Sker der ændringer i klubbens organisation, kan der opstå behov for at udskifte en klubansvarlig.
Udfyld formularen ”Sletning” på menuen under ”Formularer til vedl. af klubansvarlige”.

Hvordan	ser	man	om	man	er	klubansvarlig	
Hvis man har menupunktet ”Klub menu” under ”Krolfermenu”, så er man klubansvarlig – ellers er man ikke.


